
招聘信息
四川电力建设二公司简介：

四川电力建设二公司创建于1958年，现注册资本金11023万元，总资产超过6亿元，是具有电力工程施工总承包一级资质的国有大型施工企业。可承接各类火电站、风力电站、太阳能电站、核电站和各种电压等级的送电线路和变电站工程施工总承包。同时具有房屋建筑工程施工总承包贰级、机电设备安装工程专业承包一级、起重设备安装工程专业承包一级、钢结构工程专业承包二级、电力工程调试乙级、一级金属试验室、一级土建试验室、一级焊工考核培训中心和中国进出口企业资格证。公司还是较早取得了ISO9001质量管理体系、职业健康安全管理体系、ISO14001环境管理体系及完善计量检测体系认证的企业之一。 
     公司 现有员工2200余人，专业齐全，工种配套。其中，高中级技术人员150人、高级技能人才320人，拥有各类先进施工机械1200余台，可同时具备独立承建多台600MW及以上大型火电机组的建筑安装施工能力。 
   50年来，公司共完成80多项常规火电站，装机总容量超过1500万千瓦，地域涉及全国13省市。并在洁净能源、电网建设等领域实现突破：承建了亚洲首台10万千瓦循环流化床示范电站、亚洲目前最大30万千瓦循环流化床示范电站，四川首台60万千瓦火电机组、西部最先进、最现代化的城市生活垃圾焚烧发电站、四川最大容量500KV变电站及220KV线路工程，还承建了国内先进的大型电解铝工程。公司积极向国际工程领域拓展,出色完成了伊拉克、印度等多个涉外项目的安装、调试和技术援助工作，目前正在安装印度腾达(2×33万千瓦)电厂。精湛的工艺质量和卓越的工程成就，获得中国建筑工程“鲁班奖”、“国家优质工程奖”、“全国用户满意工程”、“天府杯”奖等殊荣。 
    公司以其良好的社会信誉和卓著的工程业绩，受到各方及国内外专家的高度赞誉和一致好评。被国家和权威机构授予“全国电力建设优秀施工企业”、“全国优秀建筑企业”、“全国用户满意安装企业”、“中国AAA级信用建设单位”、“全国工程建设安全文明施工先进单位”、“省国有建筑企业最佳效益30强”、 “青年文明号”、“省文明单位”等多项光荣称号。
岗位名称：珙县项目部行政助理
工作地点：宜宾珙县
岗位职责：
1、负责项目部对内外的宣传报道工作，协助部门负责人完成办公室日常行政管理工作。 
2、负责办公室接待工作，协助部门负责人完成项目部重大活动接待、安排工作。
3、负责办公室电话接听、转接、记录、反馈；录入文字、复印文件及收发传真；
4、管理档案、通讯录等文件资料；
5、完成部门负责人交办的其他事项及工作。
任职条件：
1、诚实守信，爱岗敬业，能吃苦耐劳，具有良好的职业道德，工作积极主动，责任心强，限女性。
2、大专及以上学历，形象气质佳、普通话流利、懂商务礼仪、熟悉常用办公软件、会摄影、摄像，具有一定文字写作水平，。 
3、善于处理人际关系，有一定的协调组织能力。
工资及福利待遇：
1、试用期一个月，待遇1000元/月（包干），试用期满合格后签订劳动合同，待遇1500-2000元/月+网点目标奖（包干）。
2、每3月享受8天换休假。
3、公司提供住宿。
4、业绩表现优异的公司提供一定发展机遇。
注意事项：
应聘者请将应聘简历、学历证明、相关资格证书、个人身份证复印件及免冠近照两寸1张和生活照1张发至邮箱或邮寄至：宜宾市珙县孝儿镇珙县电厂四川电力建设二公司，邮编644502。
电子邮箱地址：zst4024@163.com
电话：13419236099    张先生
传真：0831-4250990   
所有资料将存入公司人力资源库，应聘资料恕不退还。
信息有效期：2010年5月25日起至2010年6月10日止。

